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Scuola dell’Infanzia 
Scuola primaria 
Scuola secondaria di primo 
grado 
Pc ai docenti dell’istituto 
 

 
Oggetto: RICHIESTA AUTORIZZAZIONE MAIL D’ISTITUTO, L’UTILIZZO 

DELLA PIATTAFORMA GOOGLE SUITE FOR EDUCATION (GSFE),  
INFORMATIVA PRIVACY   

 
Nell’ottica di favorire lo sviluppo delle competenze digitali, la creazione e la 

condivisione di risorse e della documentazione didattica, l’Istituto comprensivo di 

Novate Mezzola ha attivato i servizi della piattaforma Google Suite for Education, 

che Google mette gratuitamente a disposizione delle scuole e delle università. 

L’obiettivo di questa iniziativa è ottimizzare, attraverso le tecnologie di rete, 

l’attività didattica e la circolazione delle informazioni interne, come 

comunicazioni, documentazione e didattica tramite l’uso di applicazioni 

specifiche. 

Il sistema è gestito da un amministratore della scuola che può regolare 
l’utilizzo dei servizi (come ad esempio limitare la comunicazione con Gmail solo 

all’interno del dominio della scuola: lo studente opera quindi in un ambiente 

protetto).  

La funzionalità delle offerte della Suite sono praticamente identiche a quelle degli 

account Gmail di tipo privato, ma la grande differenza è nelle condizioni d’uso: 

- la proprietà dei dati rimane in capo all’utente, con totale protezione e 
privacy 

- assenza di pubblicità 



- spazio illimitato 
I servizi a cui potranno accedere gli studenti sono: 

- Gmail, per l’utilizzo della posta elettronica;	  

- Calendar, per la gestione dell’agenda;	  

- Meet per partecipare a videolezioni on line;	  

- Classroom, per la creazione e gestione di classi virtuali;	  

- Drive, per l’archiviazione e la condivisione di documenti;	  

- Documenti, Fogli, Presentazioni, Moduli, per creare documenti, condividerli 

e modificarli in modo collaborativo.	  

Servizi   aggiuntivi, come Hangounts/meet, Sites, Youtube, maps, Blogger, 

Jamboard o altri che possono essere  utlizzati per scopi didattici anche con 

account GSFE   sono attivi solo per insegnanti dell’istituto.  

L’utilizzo di Google meet è destinato alle attività didattiche a distanza su invito del 

docente e secondo la predisposizione dell’orario delle lezioni o delle attività a 

distanza. 

Gli unici dati del minore, necessari per la registrazione e l'uso di Google Suite 

For Education, saranno nome e cognome. Con essi, si creerà un account di 

posta elettronica per ogni studente nella forma Login: 

nome.cognome@icnovate.edu.it	   che potrà essere usato per comunicazioni 

all’interno del dominio @icnovate,edu,it a uso esclusivo di attività didattiche. 

La password sarà comunicata agli studenti dai docenti e dovrà essere 
cambiata al primo accesso ed   almeno  ogni sei mesi per motivi di 

sicurezza informatica. 
Per ulteriori informazioni sulla configurazione della piattaforma e sui termini di 

servizio, consultare la documentazione ai link indicati: 

- https://gsuite.google.it/learning-center/ 

- https://edu.google.it/intl/it/products/productivity-tools/classroom/ 

- https://www.google.com/policies/terms/ 

- https://support.google.com/a/answer/60762?hl=it 

- https://www.google.com/policies/privacy/ 

 

Gli studenti saranno sensibilizzati a un uso responsabile della rete, ivi compresa 

la consapevolezza delle responsabilità civili e penali in caso di violazione delle 

norme relative al copyright, alla dignità personale, all'uso improprio di immagini e 



	  

ad ogni eventuale abuso nell'uso della rete.  

 

L’utilizzo della piattaforma Google Suite for Education implica l’accettazione delle 

seguenti disposizioni. 

 

Le scuole che adottano Google Suite for Education devono garantire che i servizi 

resi disponibili agli studenti siano appropriati per l'età degli utenti autorizzati e 

che tali servizi vengano utilizzati per fini educativi, nel rispetto delle leggi e delle 

norme vigenti (incluse le norme statunitensi Family Educational Rights and 

Privacy Act del 1974, Children’s Internet Protection Act e Children’s Online 

Privacy Protection Act del 1998). La documentazione relativa si trova ai link: 

- https://support.google.com/a/answer/6356509?hl=it&ref_topic=6047382 

- https://www.google.com/edu/trust/ 

- https://www.ftc.gov/sites/default/files/documents/rules/children%E2%80%99s-

online-privacy-protection-rule-coppa/coppasurvey.pdf.  

 

Questa liberatoria vieta altresì l’uso dei dati in contesti che pregiudichino la 

dignità personale ed il decoro del minore e comunque per usi e/o fini diversi da 

quelli sopra indicati. 

Con la firma il genitore conferma di non aver nulla a pretendere in ragione di 

quanto sopra indicato e di rinunciare irrevocabilmente ad ogni diritto, azione o 

pretesa derivante da quanto sopra autorizzato. 

 

L’uso della mail e della piattaforma è riservato ad attività didattiche in presenza  

sotto la sorveglianza di un insegnante (per la scuola primaria e per la scuola 

SSIG) e per attività didattiche   erogate a distanza, sotto la sorveglianza di un 

adulto che esercita la propria responsabilità genitoriale per tutte le attività 

previste nel Piano della Didattica Digitale Integrata dell’IC di Novate Mezzola. 

L’uso della mail per gli studenti della Scuola dell’Infanzia è riservato ai genitori ed 

è previsto per comunicazioni istituzionali e per attività didattiche a distanza  

secondo il Piano della Didattica Digitale Integrata dell’IC di Novate Mezzola 

sempre in presenza di un  genitore o di un suo delegato alla sorveglianza del 

bambino.  

 



Si invita anche a informarsi sulle norme nazionali e internazionali che regolano 

l’uso delle piattaforme on line, come di seguito riportato: 

- Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n 196 così come modificato dal DLgs. 

101/2018 

- Reg. UE 2016/679 -GDPR 

- Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000 n.445 e 

successive modifiche e integrazioni 

- Decreto 14 novembre 2007, n 239 

 

 

La preghiamo quindi di voler esprimere il Suo consenso scritto ora al predetto 

trattamento ed alle conseguenti possibili comunicazioni e/o diffusioni, nonché il 

Suo impegno a comunicarci tempestivamente le eventuali variazioni dei dati in 

nostro possesso. 

La  presa visione della nota e di tutte le comunicazioni ad essa allegate 

(Autorizzazione all’attivazione casella mail,  Informativa privacy per uso 

Piattaforma Google Suite for education, Disposizioni sull’utilizzo della piattaforma 

GSFE (prot.) Documento relativo alla E-Safety pubblicate sul sito dell’Istituto  

nella sezione Privacy)  consentirà all’istituto di predisporre e organizzare a norma 

di legge un sistema integrato che preveda l’uso  di mail .edu  del software meet 

per le video lezioni,  da usare nelle attività didattiche a scuola e in caso di 

Lockdown o di assenza prolungata  di uno studente per  motivi di salute   anche 

non connessi all’emergenza Covid-19, garantendo a ciascuno  la partecipazione 

alle attività didattiche in un ambiente digitale  

 
                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                      Prof. Ottavio D’Addea 

                                                  Firma digitale ai sensi del D.Lgs. 82/2005 

 

 

 

Allegati:  

1. Informativa sulla Privacy piattaforma GSFE 

2.  Disposizioni sull’utlizzo  della piattaforma GSFR   dell’IC di Novate Mezzola 

 



	  

Allegato 1 
 
INFORMATIVA SULLA PRIVACY PIATTAFORMA GSFE 
Informativa e richiesta di consenso ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 7 del 
Reg. UE 2016/679 (GDPR) sulla protezione dei dati. 
In applicazione della normativa sulla sicurezza e la protezione dei dati si rendono 
necessari alcuni adempimenti rivolti alla tutela dei dati degli iscritti alla 
piattaforma GSFE. 
Ai fini della partecipazione di Suo/a figlio/a alla piattaforma GSFE, La invitiamo a 
sottoscrivere il presente “consenso per il trattamento dei dati”, in qualità di 
genitore (o di chi ne fa le veci) del medesimo. 
Per assolvere quindi gli obblighi imposti dalla legge, La informiamo che: 
- il trattamento dei dati personali, comunque non sensibili, di Suo/a figlio/a è 

finalizzato unicamente all’uso della piattaforma GSFE e senza alcuno scopo di 
lucro; 

- Google garantisce di non aver accesso ai dati personali; l'Istituto Comprensivo 
di Novate Mezzola, comunque, è consapevole che tali dati non sono custoditi 
presso propri server e di ciò informa gli interessati; 

- il conferimento dei dati non ha natura obbligatoria, ma è necessario per 
consentire all'Istituto Comprensivo di Novate Mezzola di registrare gli studenti 
sulla piattaforma GSFE e permettergli di utilizzare gli applicativi messi a loro 
disposizione e caricare documenti nella loro area personale di Google Drive; 

- i dati verranno conservati per un tempo non eccedente quello indispensabile 
per il perseguimento delle finalità;  

- il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è il Dott. Giancarlo Favero 
della Ditta Capital Security Srls (www.capitalsecurity.it), con sede in Via 
Montenapoleone 8 – 20121 Milano, raggiungibile alla mail 
giancarlo.favero@capitalsecurity.it o al numero 335-5950674; 

- gli interessati hanno il diritto di ottenere dal titolare, nei casi previsti, l'accesso 
ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del 
trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del 
Regolamento). L'apposita istanza è presentata contattando il Responsabile 
della protezione dei dati Dott. Giancarlo Favero della Ditta Capital Security 
Srls email giancarlo.favero@capitalsecurity.it, cell. 335-5950674; 

- gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti 
avvenga in violazione di quanto previsto dal GDPR hanno il diritto di proporre 
reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di 
adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento); 

- Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo di Novate Mezzola. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Allegato 2 
Disposizioni sull’utilizzo della piattaforma Google Suite for 

Education dell'Istituto Comprensivo di Novate Mezzola - Studenti 
Le presenti disposizioni disciplinano l’uso della piattaforma Google Suite for Education, 
attivata dall'Istituto Comprensivo di Novate Mezzola come supporto alla didattica. 
Le disposizioni si applicano a tutti i titolari di un account. 
 
Art. 1 – Definizioni 
Nelle presenti disposizioni i termini qui sotto elencati hanno il seguente significato: 
Istituto: Istituto Comprensivo di Novate Mezzola 

● Amministratore di sistema: il responsabile incaricato dal Dirigente Scolastico per 
l’amministrazione del servizio. 

● Servizio: servizio Google Suite for Education, messo a disposizione dalla scuola. 
● Fornitore: Google Inc. con sede in 1600 Amphitheatre Parkway Mountain View, CA 

94043. 
● Utente: colui che utilizza un account del servizio. 
● Account: insieme di funzionalità ̀, applicativi, strumenti e contenuti attribuiti ad un 

nome utente con le credenziali di accesso. 
 

Art. 2 – Natura e finalità del servizio 
1. Il servizio consiste nell’accesso agli applicativi di Google Suite for Education del 

fornitore. In particolare ogni utente avrà a disposizione una casella di posta 
elettronica, oltre alla possibilità di utilizzare tutti i servizi aggiuntivi di G Suite for 
Education (Google Drive, Documenti Google, Moduli, Google Classroom ecc.) senza 
la necessità di procedere ad alcuna installazione per la loro funzionalità. 

2. Il servizio è inteso come supporto alla didattica e ai servizi correlati con le attività 
scolastiche in generale: pertanto gli account creati devono essere usati 
esclusivamente per tali fini. 
 

Art. 3 – Soggetti che possono accedere al servizio in qualità di 
utenti 

1. Le credenziali per l’accesso saranno fornite dall’Amministratore ai docenti che le 
comunicheranno agli studenti della Scuola primaria e della Scuola secondaria di I 
grado per l’attivazione degli account e per gli   studenti della Scuola dell’Infanzia, in 
questo caso le credenziali verranno comunicate ai genitori. Gli studenti avranno a 
disposizione l’account sino alla fine della loro permanenza nell’Istituto, dopo la quale 
l’account sarà eliminato. Durante il periodo estivo gli account saranno sospesi. 
 

Art. 4 – Condizioni e norme di utilizzo 
1. Per tutti gli utenti l’attivazione del servizio è subordinata all’accettazione esplicita 

delle presenti disposizioni. 
2. L’utente può accedere direttamente al suo account istituzionale collegandosi a 

google.it, inserendo il suo nome utente: nome.cognome@icnovate.org e la password 
fornita inizialmente dall’Amministratore che sarà necessario modificare al primo 
accesso. 

3. Gli account fanno parte del dominio @icnovate.edu.it di cui l’Istituto è proprietario. 
4. L’utente potrà cambiare in ogni momento la password di accesso. 
5. Nel caso di smarrimento della password, l’utente potrà rivolgersi ai docenti che 

segnaleranno all’Amministratore. 
6. Ogni account è associato ad una persona fisica ed è perciò strettamente personale. 

Le credenziali di accesso non possono, per nessun motivo, essere comunicate ad 
altre persone, né cedute a terzi. 



	  

7. L’Utente accetta pertanto di essere riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal 
suo account e di essere il ricevente dei messaggi spediti al suo account. 

8. L’utente s’impegna ad utilizzare l’account esclusivamente per le finalità ̀ indicate al 
precedente Art.2 comma 2. 

9. L’utente s’impegna a non utilizzare il servizio per effettuare azioni e/o comunicazioni 
che arrechino danni o turbative alla rete o a terzi utenti o che violino le leggi ed i 
regolamenti d’Istituto vigenti. 

10. Egli s’impegna anche a rispettare le regole che disciplinano il comportamento nel 
rapportarsi con altri utenti e a non ledere i diritti e la dignità delle persone. 

11. L’utente s’impegna a non trasmettere o condividere informazioni che possano 
presentare forme o contenuti di carattere pornografico, osceno, blasfemo, 
diffamatorio o contrario all'ordine pubblico o alle leggi vigenti in materia civile, penale 
ed amministrativa.  

12. È vietato immettere in rete materiale che violi i diritti d'autore, o altri diritti di proprietà 
intellettuale o industriale o che costituisca concorrenza sleale. 

13. L’utente s’impegna a non procedere all'invio massivo di mail non richieste (spam). 
14. L’utente s’impegna a non divulgare messaggi di natura ripetitiva (“catene di S. 

Antonio”), anche quando il contenuto sia volto a segnalare presunti o veri allarmi 
(esempio: segnalazioni di virus); a fronte di tale evenienza, l’utente è tenuto a 
segnalarla ai docenti. 

15. L’utente s’impegna a non fare pubblicità, a non trasmettere o rendere disponibile 
attraverso il proprio account qualsiasi tipo di software, prodotto o servizio che violi le 
presenti disposizioni o la legge vigente. 

16. L’utente è responsabile delle azioni compiute tramite il suo account e pertanto 
esonera l’Istituto da ogni pretesa o azione che dovesse essere rivolta all’Istituto 
medesimo da qualunque soggetto, in conseguenza di un uso improprio. 
 

Articolo 5. Norme finali 
1. In caso di violazione delle norme stabilite nelle presenti disposizioni, l’Istituto nella 

persona del suo rappresentante legale, il Dirigente scolastico, potrà sospendere 
l’account dell’utente o revocarlo definitivamente senza alcun preavviso e senza alcun 
addebito a suo carico e fatta salva ogni altra azione di rivalsa nei confronti dei 
responsabili di dette violazioni. 

2. L’Amministratore ha accesso a qualsiasi dato memorizzato negli account creati, 
inclusa la mail. Pertanto, in caso di attività anomale o segnalazioni relative a 
presunte violazioni delle presenti disposizioni, l’Amministratore si riserva la possibilità 
di controllare il contenuto degli account. Per maggiori informazioni si rinvia al link 
https://support.google.com/accounts/answer/181692?hl=it 

3. L’Istituto si riserva la facoltà ̀ di segnalare alle autorità ̀ competenti - per gli opportuni 
accertamenti ed i provvedimenti del caso - le eventuali violazioni alle condizioni di 
utilizzo indicate nelle presenti disposizioni, oltre che alle leggi ed ai regolamenti 
vigenti. 

4. L’Istituto s’impegna a tutelare i dati forniti dall’utente in applicazione del D.Lgs. n. 
196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e successive modifiche 
e integrazioni, ai soli fini della creazione e mantenimento dell’account. 

5. Il servizio è erogato dal fornitore che applica la propria politica alla gestione della 
privacy; l’utente può conoscere in dettaglio tale poli!ca visitando il sito web del 
fornitore a questo link:  https://gsuite.google.com/terms/education_privacy.html 
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Modulo	  1G	  :	  autorizzazione	  creazione	  	  mail	  istituto,	  uso	  piattaforma	  G	  suite	  	  for	  
education,	  Dichiarazione	  presa	  visione	  	  accesso,	  Informativa	  privacy,	  Disposizioni	  	  	  
utilizzo	  	  	  	  piattaforma	  	  	  GSFE,	  epolicy	  d’istituto.	  
	  
COGNOME	  NOME	  STUDENTE:	  	  	  
GRADO	  	  
PLESSO	  	   CLASSE	  
	  
I sottoscritti_____________________________________________________ 

 

genitori dell’alunno/a ___________________________ frequentante l’IC di Novate Mezzola   

autorizzano l’istituto comprensivo di Novate Mezzola a creare una casella mail con estensione 

@icnovate.edu.it al proprio figlio/a nonché all’utilizzo, da parte dell’alunno/a suindicato, della 

piattaforma G Suite for Education, gestita dall’Istituto comprensivo di Novate Mezzola. L’uso di 

questo servizio online sarà limitato al lavoro scolastico e potrà essere monitorato dai docenti. 

Dichiarano di aver preso visione della Richiesta di autorizzazione di accesso e  dell’Informativa 

sulla privacy (prot.4607 )  riguardanti la piattaforma Google Suite for Education attivata dalla 

scuola sopra riportate, delle Disposizioni sull’utilizzo della piattaforma GSFE (prot.4609 ).  

 

GENITORE 1__________________                   DATA _______________ 

 

GENITORE 2 __________________                   LUOGO ________________   

 

Il sottoscritto, consapevole   delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci   

dichiarazioni  non corrispondenti  a verità  ai sensi  del DPR 445/2000  dichiara  di aver   

effettuato la scelta/richiesta  in osservanza   delle disposizioni   sulla responsabilità   genitoriale  

di cui agli art. 316, 338 ter 337  quater del codice civile,   che richiedono il consenso di entrambi i 

genitori.  

 

Firma di uno dei due genitori 
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